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Paydas iletisimlerinin FR 5.4.2_05 EVET
4.2. Paydaslar ile iletisim Paydas Geri Paydas A.nalm ve Paydas 2024- Bolim/ .
. . Beklentisi Formu kullanilarak . Yiksekokul
kurulmaktadir. Fakat belli bir form ile e . . . 2025 Giz Program e
. o oy Bildirimi analiz ve takibinin yapilmasi. llk N . Mudira
sistematik bigimde degildir. . Dénemi Baskanlari
yapilacak akademik kurulda
glindeme alinacaktir.
A I risk ve fi lizi EVET
6.1.Risk ve firsat analizi yapiimalidir. yrintil ris tha Irsat e_ma ! Boluim/ .
. . ic Tetkik yapilacaktir. Sistematik kayit 2024- Yiiksekokul
Sistematik kayit tutulmalidir ve eylem ¢ Program e
tutulup eylem plani 2025 Mudira
plani hazirlanmalidir. Baskanlari
hazirlanacaktir.
Stratejik planda yazan amag ve EVET
hedeflere yonelik dékiimante
. edilmis bir plan hazirlanacaktir ve
6.2. Stratejik planda yazan amag ve . L -
e ey e . takibi yapilacaktir. Bu takibi Fr Bolim/ .
hedeflere yonelik dokiimante edilmis ic Tetkik . i 2024- Yiiksekokul
. o ¢ 5.4.3_01 Birim Stratejik Hedef Program e
bir plan hazirlanmalidir ve takibi } . 2025 Mudira
Faaliyet Performans takip formu Baskanlari
yapilmalidir. ..
her donem basinda program
baskanlari tarafindan
hazirlanacaktir.
Birim bazinda giincel bir ders EVET
7.1.Gelecek hedeflerine yonelik nitelikli paketiyle ve sektor isbirlikleriyle
insan kaynagi planlanmalidir. nitelikli insan kaynagi olusturmak 2024- Boluim/ .
. R, ic Tetkik ; " Yiksekokul
Yerleskenin uzakligi ile ilgili ulasim ¢ hedeflenmektedir. Ders 2025 Giiz Program Miidiirii
imkanlarinin iyilestirilmesine yonelik programlari diizenlenirken Dénemi Baskanlari
¢abaya ihtiyag duyulmaktadir. ogrencilerin ulagim zorluklari
diistiniilerek 6grenci lehine
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hazirlanmaktadir. Yerleske
inegdl’iin merkezi bir
konumunda oldugundan yeterli
ulasim imkani mevcuttur.
Her donem basinda FR 3.1.2_01 EVET
- ) ) Egitim ihtiyaci Tespit Formu 2024- .
7.2. Cal I ht tekl i ; Yiksekokul
5 N Cav|'§fa1n arin ! |ya'g've Istexierine I¢ Tetkik kullanilarak personelden geri 2025 Guz Personel Sefi uKse o'u
gore egitim planlanabilir. - .. . Sekreteri
donis alinmaktadir ve Donemi
bildirilmektedir.
7.4. Birimde i¢ ve dis iletisime yonelik EVET
Universite iletisim Plan’na benzer bir [ ; — 2024- Kalite Yiiksekokul
6 ¢ Tetkik iletisim Plani hazir] ktir.
plan hazirlanmaldir. etisim Flani hazirlanacaidir 2025 Komisyonu Maddara
7.5. Dijital olmayan dokiimanlarin Dijital olmayan dokiimanlar EVET
- o UDOS’a taranmaktadir ve fiziki
yedeklerinin alinmasi ve olarak birim bazinda 5024 Evrak
. dokimanlardan sorumlu asil ve yedek ic Tetkik edeklenmektedir. inegdl MYO 2025 Giiz kayit/Bilgi Yiiksekokul
personel belirlenmesi 6nerilmektedir. y - N8 . .. . islem Sekreteri
. . web sayfasinda Formlar sekmesi Donemi
Formlar sekmesinin diizenlenmesi . Sorumlusu
Snerilmektedir KIKSIS sayfasina
' yénlendirmektedir.
8.2.Miifredatlarin degisimi igcin mezun, Akademik Kurul toplantisinda EVET
isveren, mevcut 6grenci geri bildirimleri ) giindeme alinmistir. Ogretim 2024- Bolim/ Vitksekokul
8 kayit altina alinmalidir. Ders paketleri I¢ Tetkik elemanlarina ders paketlerinin 2025 Guz Program Miidiiri
dizenlenmelidir. Gerekgeleri kayit glncellenmesi gerektigi Donemi Baskanlari
altina alinmalidir. duyurulmustur.
8.4. ihtiyac duyulan malzeme veya ihtiyac duyulan malzeme veya EVET
hizmet “FR 3.11.3_09 Malzeme Talep hizmet “FR 3.11.3_09 Malzeme 5024-
9 Formu” kullanilarak baslamali ve ic Tetkik Talep Formu” kullaniimaktadir ve 2025 Giiz Yiiksekokul Yiiksekokul
sonucunda muayene isleminde bu sonucunda muayene isleminde Dénemi Sekreteri Madara
ihtiyacin karsilandigi kayit altina bu ihtiyacin karsilandigi kayit
alinmahdir. altina alinmaktadir.
8.5. Dokiimanlarin sistematik bir ] _ D:kki:ijrzzr:I?J:Z::;Zmzka?;v 2024- Vitksekokul EVET
10 | sekilde arsivlenmesinde arsiv giris/cikis I¢ Tetkik €K ? nesinde ars 2025 Giiz | Ogrenci isleri )
S giris/cikis defteri giz dénem . . Sekreteri
defterine ihtiya¢ duyulmaktadir. o Dénemi
itibariyle kullanilmaya baslanacak
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Mevcut arsivin durum tespiti ve mevcut arsivin durum tespiti
yaptimahdir. yapilacaktir.
8.6. Ar-Ge ve toplumsal katk EVET
. . v . P u I ic Tetkik Akademik Kurul toplantisinda Akademi Bolliim/Progra | Yuksekokul
11 | faaliyelerine yonelik yillik olarak ¢ . e
. gundeme alinacaktir. k Kurul m Baskanlari Madara
planlama yapmak gereklidir.
Hatali ve n olmayan EVET
8.7. Hatali ve uygun olmayan islemlerin . IV. uygu . _y 2024- .. .
I . T, ; ic Tetkik iglemlerin giderilmesi ve , Yiksekokul Yiksekokul
12 | giderilmesi ve giderildigine dair ¢ e . 2025 Guz . .
. giderildigine dair kayitlar . . Sekreteri Sekreteri
kayitlarin tutulmasi gerekmektedir. Dénemi
tutulacaktir.
Birim olarak yillik kalite plani ve EVET
. . . hedefleri olusturulacaktir. Her
9.1.Birim yillik kalite plani ve hedefleri Performans R vy . . 2024- . .
. dénem 6grenci ve personel igin .. Kalite Yiiksekokul
13 | bulunmamaktadir. Hizmet performans o - . 2025 Giiz . e
e . Olglimi memnuniyet anketlerine . . Komisyonu Madara
Olgtimleri yapilmalidir. . Donemi
katilmin arttirilmasi igin ¢aba
sarfedilecektir.
10.1.Personele sirekli iyilestirme Akademik kurulda giindeme EVET
pro'sed(]ru fa'rlflnd?hél hak'klnda bilgi ' < Tetkik al'lnfa\cakt'lr. idari personele 2024-" Kalite Viiksekokul
14 | verilmesi ve lyilestirmelerin UKEY Kalite ¢ bilgilendirme yapilacaktir. 2025 Guz Komisvon Miidiirii
araylizi Uzerinden islenmesi iyilestirmeler icin UKEY Kalite Dénemi 4
gerekmektedir. sayfasi kullanimi arttirilacaktir.
10.2. Uygunsuzluklarin ve iyilestirme Hatali ve uygun olmayan 5024 EVET
15 faaliyetlerinin kayit altina alinmasina ve ic Tetkik islemlerin giderilmesi ve 2025 Giiz Yiiksekokul Yiiksekokul
bu yonde sistemli faaliyetlere ihtiyag giderildigine dair kayitlar . . Sekreteri Sekreteri
Dénemi
duyulmaktadir. tutulacaktir.
10.3. lyilestirmeler icin KYS 2024 EVET
16 doéklimantasyonunun kullanilmasina ve ic Tetkik iyilestirmeler icin UKEY Kalite 2025 Giiz Kalite Yiiksekokul
UKEY Kalite ile kayit altina alinmasi sayfasi kullanimi arttirilacaktir. . . Komisyonu Midira
. Dénemi
gerekmektedir.
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